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LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA

REGULAMENTO DO LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA

O Laboratório de Informática do Instituto Federal de Mato Grosso – IFMT – Campus Cuiabá – Bela Vista, tem por objetivo oferecer infra-estrutura necessária para o desenvolvimento de atividades ensino, pesquisa e extensão que necessitam de recursos computacionais.
 I - DOS OBJETIVOS 

1. 
Artigo 1º - O Regulamento do Uso do Laboratório de Informática foi criado com os objetivos básicos de melhorar o gerenciamento dos equipamentos e serviços do Laboratório de Informática, bem como moderar o uso destes recursos. Ela se baseia na idéia de que o acesso a estes recursos é um direito que gera deveres, responsabilidades, proibições e penalidades.

Para a sua manutenabilidade (quer dizer manutenção ou mantenencia?), impõe-se a observação de um conjunto de normas.
 II - DAS NORMAS GERAIS

Artigo 2º-O Laboratório de Informática assume responsabilidades e coloca à disposição de seus usuários somente softwares livres ou softwares proprietários cujos originais serão arquivados em seu poder (poder de quem? Do IFMT? Do usuário? Ele pode usar o que quiser?)
Artigo 3º - É usuário do Laboratório a pessoa cadastrada nas seguintes condições: 

- Servidor do IFMT, mediante comprovação; 

- Docente do IFMT;
- Discente devidamente matriculado no Campus;
- Convidado pela Direção, departamentos ou coordenações de cursos deste Campus;
Artigo 4º - Toda mídia trazida pelo usuário deverá ser submetida ao teste de utilização; 
Artigo 5º - A instalação de qualquer software deverá ser feita somente pelos responsáveis do Laboratório, devendo ser solicitado via e-mail institucional ou ofício à coordenação com 15(quinze) dias úteis de antecedência;
Artigo 6º - É vetado ministrar aulas no Laboratório de Informática sem a devida autorização de coordenação e/ou direção, ou sem a reserva de horário;
Artigo 7º - O Laboratório de Informática não se responsabiliza por eventuais danos causados pelos equipamentos a mídias removíveis (ex: disquete, Cd, Pen Drive, etc);
Parágrafo 1º - A integridade e segurança dos arquivos gravados nos Hard Disks (disco rígido) não serão de responsabilidade do Laboratório, cabendo aos respectivos usuários a guarda de uma cópia em seu poder;
Parágrafo 2º - É dever do usuário, ao constatar alguma irregularidade, informar aos funcionários responsáveis pelo Laboratório para serem tomadas as devidas providências de manutenção de assistência técnica e garantia do funcionamento dos equipamentos;
Parágrado 3º - É dever do usuário comunicar ao responsável, solicitando-lhe providências, qualquer sintoma que identifique a presença de vírus;
Artigo 8º - Quaisquer danos aos equipamentos, ocasionados por mau uso, acarretarão pagamento do conserto. Em caso de reincidência, o usuário estará sujeito a penalidades que vão desde advertência até à suspensão temporária ou permanente do uso do laboratório de informática;
Artigo 9º - É responsabilidade de o aluno desligar o computador após sua utilização;
Artigo 10º - É proibido aos usuários modificar as instalações físicas do laboratório;
Artigo 11º - É proibida a retirada de qualquer hardware do laboratório;
Artigo 12º - Não é permitido utilizar dos recursos oferecidos pelo Laboratório de Informática para fins ilegais ou criminais;
Artigo 13º - Todos os usuários são responsáveis pelo uso correto dos equipamentos (hardware e software) e da rede;


Artigo 14º - Os usuários são responsáveis por utilizar o mínimo de recursos possível, limitando-se a atividades acadêmicas e tendo em mente que os recursos são compartilhados entre vários usuários. Isto inclui que o usuário não deve tentar "derrubar" o servidor ou qualquer estação de trabalho, bem como manter um efetivo gerenciamento de sua quota de espaço em disco. Além disto, o espaço reservado na área de trabalho não deve ser usado para distribuição de programas de terceiros, principalmente aqueles de fácil obtenção (clientes de ftp, icq, e-mail, irc, ou similares.);
Artigo 15º - É proibida a utilização do laboratório para efetuar trabalhos de natureza particular;

15. Não é permitida a instalação, uso e divulgação de softwares ilegais, ou não licenciados, nas estações do laboratório;

16. É proibido acessar browsers virtuais ou aplicativos de navegação anônima;
17. É proibido instalar programas ou utilizar-se de executáveis;
18. É proibido executar aplicativos a partir de mídias removíveis, sob pena de apreensão definitiva do dispositivo;
19.  É proibido rodar Sistemas Operacionais a partir de outras mídias;
20. É proibido aproveitar-se de falhas do sistema operacional para ter acesso privilegiado à máquina;
21. É terminantemente proibida a utilização de equipamentos download de jogos, filmes, vídeos, músicas e execução de trabalhos para terceiros;
22. É estritamente proibido acesso a material pornográfico ou que se julga prejudicial ou não colabora para o conhecimento acadêmico do usuário;
23. É estritamente proibida a utilização de recursos de conversação via internet (ex. Chat e ICQ, MIRC, MSN, etc.);
24. O Laboratório de Informática não oferece disquete, CDs ou qualquer outro tipo de mídia para os usuários;
25. Qualquer usuário que sentir desrespeitado quanto aos direitos de uso, deve formalizar a sua queixa à direção, por intermédio do(a) Coordenador(a);
26. São estritamente proibidas comidas e bebidas dentro dos laboratórios de informática;
27. É proibida a utilização de equipamentos pessoais (PCs e periféricos) dentro dos laboratórios, exceto notebooks e dispositivos de mídias (Cd, pen-drive, disquetes, etc);

28. Os alunos devem manter-se em silêncio durante a utilização do laboratório;

29. É reservado aos Laboratórios o direito de monitoramento dos conteúdos acessados, enquanto nas dependências do mesmo, o usuário deve estar ciente de que suas ações podem ser monitoradas caso haja suspeitas de mal-uso dos recursos. Ao ser identificado ferindo esta política de utilização, o usuário será punido de acordo com opções do item VII – Das Punições. 
III – DO HORÁRIO PREVISTO DE FUNCIONAMENTO 
1. Os laboratórios de informática estão disponíveis de 2ª a 6ª feira das 7h às 22h20min e nos sábados das 7h às 12h20min.

IV - DA RESERVA DE HORÁRIO

1. Para as reservas de horários, devem ser consideradas duas categorias:
 1.1 Reserva de laboratório para atividade coletiva.
a) Toda reserva de laboratório deve ser precedida por autorização de alguma direção, departamento ou coordenação de cursos. 
b) Serão feitas reservas semestrais e anuais para as aulas de laboratório das disciplinas conforme a periodicidade do curso; 
c) De acordo com a disponibilidade e demanda de horários, mais de uma disciplina poderá utilizar o mesmo horário de reserva, desde que haja acordo entre os professores, para utilização, ficando os mesmos responsáveis em comunicar, por escrito e com antecedência de 48 horas, à coordenação as alterações acordadas entre eles. 

d) Outras reservas devem ser feitas com pelo menos 24 horas de antecedência, de acordo com a disponibilidade do laboratório; 

e) No caso da não utilização da reserva ou atraso o responsável pela mesma deve informar a coordenação dos laboratórios com a maior antecedência possível, para que o mesmo possa ser reservado para outra atividade; 
f) Caso não haja nenhum comunicado à coordenação dos laboratórios, quinze minutos após o início da aula corrente, seja ela no primeiro ou no segundo horário, o laboratório será cedido automaticamente ao professor(a) ou coordenador (a) que o solicitar. 
1.2.Reserva de laboratório para atividade individual 

a) O usuário deve ser caracterizado em uma das opções do item 1.1 (revisar este item) das Normas Gerais. 
b) A reserva deve ser efetuada por e-mail ou ofício à coordenação. 
c) No caso da não utilização da reserva o responsável pela mesma deve informar a coordenação, com a maior antecedência possível, para que o mesmo possa ser reservado para outra atividade; 
d) A reserva poderá ser cancelada a qualquer momento, caso houver uso indevido dos equipamentos e/ou do espaço reservado. 

V - DOS TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS, MONITORES E ESTAGIÁRIOS 

1. Todos os funcionários, monitores, estagiários do Laboratório serão identificados através de crachá. 

2. Os estagiários, fora do horário de estágio, não poderão permanecer nas áreas restritas do Laboratório a não ser a pedido do responsável pelo setor.


VI - DOS PROFESSORES

1. A Coordenação fornecerá a lista dos professores que utilizarão o Laboratório de Informática para as suas atividades acadêmicas, semestrais ou anuais. 

2. Para as atividades acadêmicas, o professor deve fazer a reserva do Laboratório na coordenação, informando a quantidade de alunos que irão utilizá-lo e o(s) software(s) necessário(s). 

3. É responsabilidade do professor avisar à coordenação, o término do uso do laboratório, deixando-o com todos os equipamentos desligados e entregando os materiais utilizados (exemplo: apagador, pincel, etc) e suas mobílias em seu devido lugar. 

VII - DAS PUNIÇÕES 

1. Os que infringirem as normas deste regulamento, ou descumprirem normas que se possam surgir visando proporcionar qualidade e segurança a todos, serão punidos segundo o que se segue: 
a) primeira – advertência verbal; (não sei se convem este tipo de advertência se não houver registro formal do ocorrido).
b ) segunda - advertência escrita sendo proibido a permanência do advertido no ato de recebimento; 

c) terceira - suspensão no uso do Laboratório de Informática por 7(sete) dias úteis; 

d) quarta - suspensão no uso do Laboratório de Informática por 1(um) mês. 

e) quinta – suspensão permanente no uso do Laboratório de Informática, exceto quando acompanhado por um docente responsável. 

VIII - DISPOSIÇÕES GERAIS 

1. Os casos omissos deverão ser resolvidos pelo (a) Coordenador (a). 

2. Caso necessário, a coordenação se reserva o direito de encaminhar quaisquer solicitações, informações ou reclamações à Diretoria Geral para fins de resolução dos eventuais problemas ocorridos. 
